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RESOR

e Resor ska vara sa hallbara som mojligt. Valj fardsitt utifran den hir ordningen
1. Géng eller cykel
2. Tag
3. Buss
4. Samakning i bil
5. Egen bil
6. Taxi
7. Flyg / Fitja

¢ Om du ska aka med 1-3 bestimmer du sjilv vilket som ér bédst. Om du ska resa med 4-7
behover du godkinnande fran forbundsordforande eller kanslichef. Om det inte finns
nigon annan forbindelse dn bil/flyg/fitja beh6ver du inte kontakta férbundsordférande
eller kanslichef.

e Om du behover det kan du resa dagen innan ditt uppdrag.
e Boka biljetterna s tidigt som méjligt och valj den billigaste biljetten.

e Om hela resan (tur och retur) blir dyrare an 2000 kronor behéver du godkinnande fran
toérbundsordférande eller kanslichef.

e Om duinte genomfor resan kan du behova betala tillbaka pengarna for resan, sa se till att
avboka resan sd snabbt som mojligt. Undantag gors om du kan visa ett likarintyg pa att
du inte kunde genomféra resan.

UTLAGG
e Spara alltid en digital kopia pa kvitto nir du gor ett utligg, helst som en pdf.

e Anvind férbundets blankett for reserikning och utligg som finns pa hemsidan nir du
ska skicka in ditt kvitto.

e Limna in blanketten fOr reserikningen tillsammans med kvittot digitalt till
férbundskansliet senast tre manader efter att du gjorde utlidgget.

e Miltider som forbundet betalar fir maximalt kosta:
o Frukost 100 kronor
o Lunch 170 kronor
o Middag 260 kronor.
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SVENSKA KYRKANS UNGAS RESE- OCH UTGIFTSPOLICY SVENSKA

KYRKANS
UNGA

SYFTE

Policyns syfte dr att reglera resor som gors pa uppdrag av Svenska Kyrkans Unga sé att dessa
genomfors pa ett satt som tar hinsyn till bade miljén och andra omstindigheter, samt reglera hur
och nir utligg far géras for Svenska Kyrkans Ungas rikning och hur de ska redovisas.

MALGRUPP
Policyn riktar sig till anstillda, fortroendevalda och ideella som reser och gor utligg pa uppdrag
av forbundet.

RIKTLINJER

Den som reser ska gora det sa miljévanligt som maijligt 1 férhallande till omstindigheterna och
gora det pa ett sadant satt att hen klarar av att utfora sitt uppdrag pa ett bra satt.
Kollektiva fairdmedel ska anvindas i sa stor utstrickning som méjligt. Vid flera likvirdiga
firdalternativ ska det mest miljévinliga alternativet valjas utifran foljande ordning:

1. Géng eller cykel

2. Tag

3. Buss

4. Samakning i egen bil/hyrbil

5. Egen bil/hyrbil

6. Taxi

7. Flyg / Fitja

Vid resa med firdsitt 1-3 avgor den enskilde lampligt fardsitt. Vid resa med fardsatt 4-7 ska
godkinnande inhamtas fran férbundsordférande eller kanslichef. Undantag giller resor till och

fran platser utan annan férbindelse.

Vid behov kan resan ske dagen innan eller efter uppdraget och férbundet bekostar dd en
6vernattning. Detta beslutas i samrad med férbundsordférande och/eller kanslichef. Logi sker
normalt i flerbiddsrum med vandrarhemsstandard. Lakan-set far hyras pa férbundets bekostnad.

Nir Svenska Kyrkans Unga samarbetar med andra organisationer som star for resekostnaden ska
Svenska Kyrkans Unga verka for att rese- och utgiftspolicyn tillimpas.

Den som inte lingre har mojlighet att genomfora ett uppdrag ska snarast avboka resor, boende
och avanmila sig fran arrangemanget. Forbundet kan kriva aterbetalning f6r bokade resor,
6vernattningar eller arrangemangsavgifter som ej genomfors. Undantag gors alltid vid uppvisat
likarintyg.
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TAG / BUSS
e Striva efter att vilja den billigaste biljetten. Ungdoms-, student- och liknande rabatter ska
anvindas om mojligt.
e Resor ska bokas med sa god framférhéllning som moijligt, da biljetter oftast ar billigast.
e Ombokningsbara biljetter bér bokas.
e Resplusbiljett bor bokas for resor dir flera fardsitt eller resefOretag anvinds.

e Om det dr moijligt att vilja platsreservation for resan, far alla som vill vilja detta.

e Om priset pa resan (tur och retur) overstiger 2000 kronor ska godkiannande inhimtas
fran férbundsordférande eller kanslichefen.

Vid resor med chartrad buss ska i f6rsta hand miljovinligare buss viljas.

BIL / TAXI

e Vid resa med bil/taxi ska alltid samédkning efterstrivas.

e Vid resa med hyrbil/taxi ska elbil eller el-hybrid viljas i férsta hand. Om inte detta finns
ska annan miljoklassad bil viljas.

e Resa med egen bil ersitts med motsvarande skattefri grundersattning. For att hitta
uppdaterade siffror pa bilersittning, se Skatteverkets hemsida.

FLYG OCH FARJA

e Vid resor med flyg eller firja bor en avvagning géras om vilket av dessa som dr mest
hallbart f6r den specifika resan, da detta kan variera betydande for olika destinationer.

e Resa med flyg eller firja bor klimatkompenseras om mojligt.

e Sirskilt godkannande for resa med flyg kan ges vid en resa som Gverstiger atta timmar
med alternativt fiardsitt om en betydande tidsvinst kan géras eller da sirskilda skal finns.

UTLAGG
For att fa ersittning for utlage giller féljande:

e Vid utligg ska kvitto alltid begiras. Pa kvittot ska det sta datum, kostnad och vad inkopet
giller. Striva efter att ha separata kvitton for privata inkép och inkép som Svenska
Kyrkans Unga ska sta for.
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e Rikningar f6r gjorda utligg ska vara inlimnade digitalt senast tre méanader efter inkGpet
gjorts. Anvand Svenska Kyrkans Ungas blankett f6r reserikning och utligg som finns pa
hemsidan. Kvitton eller kopior av kvitton ska bifogas tillsammans med reseridkningen.

e Utldgg for resa far ske i de fall det inte d4r mojligt att fa resan bokad pa Svenska Kyrkans
Ungas reseavtal.

MALTIDER
Utlagg for maltid far ske nir maltid ska intas 1 samband med att uppdrag utfors f6r férbundets
rikning. Endast vegetarisk maltid ger ritt till ersdttning enligt beslut fattat pa Riksarsmotet 2017.

Svenska Kyrkans Unga bekostar maltider upp till nedanstiende belopp. Eventuella
mellanskillnader bekostas av individen. Férbundet ska ta hinsyn till beloppsgrinserna vid val av
restaurang sa att en fullgod maltid ryms inom grinserna.

e Frukost 100 kronor
e Tunch 170 kronor
e Middag 260 kronor

Ingen alkohol eller energidryck far intas i samband med maltid som ska bekostas av Svenska
Kyrkans Unga.

REKOMMENDATIONER

Svenska Kyrkans Unga rekommenderar distrikt och lokalavdelningar att anvinda sig av de delar
av policyn som ir relevanta fér deras verksamhet. Varje distrikt och lokalavdelning ar fri att
skriva en policy som passar dem.

HANVISNINGAR

Svenska Kyrkans Ungas inképs-, upphandlings- och miljépolicy: riktlinjer for vilka krav
som ska stillas pa de féretag som resor, varor och tjanster inhandlas av samt riktlinjer f6r inkép
av mat vid arrangemang.

Svenska Kyrkans Ungas drogpolicy: riktlinjer f6r bruk av alkohol, tobak och energidryck.
Personalhandboken: riktlinjer for resor, utligg och dylikt f6r Svenska Kyrkans Ungas personal.

UPPHOV OCH ANSVAR

Det hir dokumentet har tagits fram pa uppdrag av forbundsstyrelsen i samarbete med
térbundskansliet. Forbundsstyrelsen ar ytterst ansvarig for forbundets policydokument.
Forbundsordférande och kanslichef dr ansvariga for att policyn foljs.
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