GUIDE FOR REVISORER

Alla lokalavdelningar ska ha minst en revisor som granskar att styrelsen har
skott ekonomin och verksamheten pa ratt satt under aret. Revisorn valjs alltid
av medlemmarna pa ett drsmote.

VARFOR LOKALAVDELNINGEN SKA HA EN REVISOR

| en demokratisk rorelse som Svenska Kyrkans Unga ar det viktigt att medlemmarna har insyn i
foreningen och mojlighet att reagera om ndgot inte har skotts pa ratt satt. Styrelsen har i
uppdrag att fatta beslut for lokalavdelningens rakning mellan drsmétena, och darfor behdver
medlemmarna ocksd ha mojlighet att fa styrelsens arbete granskat.

Samtidigt ska inte alla medlemmar behdva satta sig in i allt som styrelsen har gjort eller ha full
koll pa lokalavdelningens ekonomi. Darfor véljer medlemmarna en revisor som har i uppdrag
att granska styrelsens arbete och rapportera till arsmotet om styrelsen har skétt sitt uppdrag
eller inte.

REVISORNS UPPGIFT

Revisorns uppgift ar att granska om lokalavdelningens styrelse har foljt de beslut som fattades
pa drsmotet. Revisorn ska ocksa folja upp lokalavdelningens budget och granska ekonomin fér
att se att pengarna har anvants pa ratt satt. Det innebar att revisorn gar igenom bokféringen
och styrelsens protokoll for att kontrollera att bokslutet stammer och att beslut har fattats i
enlighet med stadgarna och drsmétets beslut.

Efter granskningen skriver revisorn ett kort skriftligt uttalande till arsmotet, som kallas
revisionsberdattelse. Dar skriver revisorn om allt ser bra ut eller om ndgot behdver rattas till.
Revisorn skriver ocksa om hen tycker att drsmotet ska ge styrelsen ansvarsfrihet for det ar som
gétt. Arsmétet fattar sedan beslut utifran revisionsberéttelsen.

VEM KAN VARA REVISOR

Revisorn behover inte ha ndgon sarskild utbildning i ekonomi eller vissa férkunskaper. Det
viktiga ar att personen forstar vad uppdraget handlar om och har tillrackligt med forstaelse for
uppdraget for att klara av det. Det kan vara en medlem, stédmedlem eller ndgon helt annan.

Revisor ska vara opartisk i forhallande till lokalavdelningens styrelse och ekonomi. Den som
valjs till revisor kan darfor inte ha ett annat fortroendeuppdrag i lokalavdelningen. Hen kan
alltsd inte sitta i styrelsen, valberedningen eller vara registeransvarig eller kassor.

Revisorn far heller inte vara nara slakting eller partner till ndgon i styrelsen eller till kassoren.
En person som nyligen har suttit i styrelsen ska inte valjas till revisor, eftersom revisorn inte far
granska beslut som hen sjalv varit med och fattat.
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TIPS PA PERSONER SOM KAN VARA REVISORER

e Enmedlem i lokalavdelningen som inte sitter i styrelsen

v
S~—
e Ndgon som suttit i styrelsen, men for mer an ett ar sedan
e Nagon i kyrkorddet eller forsamlingsradet
e Enannan vuxen som ar aktiv i férsamlingen, men som inte arbetar
direkt med lokalavdelningen

HUR REVISIONEN GAR TILL

Revision handlar om att kontrollera att lokalavdelningen har anvant sina

pengar pa ratt satt och foljt de beslut som arsmotet och styrelsen har

fattat. Revisorn ska g igenom bokféringen, verifikationer (kvitton och

underlag) och styrelsens protokoll. Det handlar bade om att se att

siffrorna stammer och att pengarna anvants till verksamhet som Revisor...?
stammer 6verens med lokalavdelningens syfte och drsmotesbeslut.

HUR NOGGRANN SKA REVISIONEN VARA?

Hur noggrann granskningen behover vara beror pa hur stor lokalavdelningens verksamhet &r.
Om lokalavdelningen har sma summor (ndgra tusen) och en enkel ekonomi kan det racka med
en dversiktlig granskning, dar revisorn kontrollerar att intdkter och utgifter stammer och att
inget verkar felaktigt.

Om lokalavdelningen har storre tillgangar eller manga transaktioner kan revisorn behéva géra
en mer detaljerad granskning. Det viktiga ar att revisionen anpassas efter lokalavdelningens
forutsattningar, sa att medlemmarna kan kanna fértroende for hur ekonomin hanteras.

ﬁDO-LIST FOR REVISORER

e Granska styreselsens protokoll.

Kontrollera att styrelsen foljt lokalavdelningens stadgar och drsmétets beslut.
Granska bokslutet och se sa att det ger en rattvisande bild av ekonomin.

Skriv en revisionsberattelse med utldtande till darsmotet.

Om lokalavdelningen har en egen kassér som skoter ekonomin

e Gaigenom bokfdringen och kontrollera att siffrorna stdmmer med verifikationerna.
e Titta pa kvitton, underlag och protokoll for att se att pengarna anvants pa ratt satt.

Om forsamlingen skéter ekonomin

e Kontrollera att lokalavdelningen har fatt tillracklig insyn i ekonomin.

e Kontrollera om redovisningen stammer &verens med verksamheten som skett under

e Kontrollera att redovisningen stammer 6verens med arsmotes- och styrelsebeslut. / / / / \
aret. [ ® B
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REVISIONSBERATTELSEN

Revisionsberattelsen ar ett dokument dar revisorn sammanfattar sin granskning
och berattar om allt har gatt ratt till.

| revisionsberdttelsen ska det framga att revisorn har gatt igenom bokfdring, bokslut och
protokoll. Revisorn ska skriva om hen hittat ndgot i granskningen som ar oklart eller behéver
rattas till. Om allt ser bra ut skriver revisorn att hen rekommenderar arsmotet att godkdnna
bokslutet och bevilja styrelsen ansvarsfrihet. Revisionsberdttelsen ska vara tydlig, enkel och
saklig. Den avslutas med datum, revisorernas namn och underskrifter. Arsmétet fattar sen
beslut om att lagga revisionsberattelsen for ar till handlingarna.

En revisionsberattelse ska innehalla:

¢ Vilken lokalavdelning och vilket verksamhetsar som -

granskats ? -

' -

En kort beskrivni d revi kat —

[ J _
n kort beskrivning av vad revisorn granskat. ?7

e Ettutldtande om resultatet av granskningen. (P
e Enrekommendation till arsmoétet - oftast att \

bevilja styrelsen ansvarsfrihet. ‘

Kolla in Mall till
W revisionsberattelse pa hemsidan.

GSVARSFRIHET \

Att bevilja styrelsen ansvarsfrihet innebar att lokalavdelningens
medlemmar godkanner att styrelsen har skott lokalavdelningens
verksamhet och ekonomi pa ett tillrackligt bra satt under det ar som gatt.

Det ar ovanligt att en styrelse inte beviljas ansvarsfrihet. Att inte ge ansvarsfrihet ar en
tydlig markering fran drsmdétet om att man inte ar néjd med hur styrelsen har skott
sitt uppdrag. Det kan till exempel handla om att styrelsen inte har foljt gallande lagar
eller om att det finns allvarliga fel som har skadat lokalavdelningen.

| de allra flesta fall rekommenderar revisorn att styrelsen beviljas ansvarsfrihet. Om
det finns mindre brister eller sddant som kan férbattras ar det vanligare att revisorn
ldmnar rekommendationer om vad styrelsen eller lokalavdelningen kan arbeta vidare
med, i stallet for att foresld att styrelsen inte ska fa ansvarsfrihet.
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OM FORSAMLINGEN SKOTER EKONOMIN

Om férsamlingen forvaltar lokalavdelningens ekonomi behdver revisorn inte granska alla
kvitton och konton i detalj, eftersom detta redan hanteras av forsamlingens ekonomifunktion.
| stéllet ska revisorn fokusera pa att kontrollera att lokalavdelningens pengar har anvants till
ratt saker.

Revisorn ska kontrollera att den ekonomiska redovisning som lokalavdelningen fatt fran
férsamlingen stammer verens med de beslut som fattats av lokalavdelningens arsméte och
styrelse. Revisorn ska ocksa underséka om styrelsen haft tillracklig insyn i ekonomin under dret
och fatt den information och de rapporter som de behovt.

Revisor...?
OM LOKALAVDELNINGEN INTE HAR NAGRA PENGAR
Aven om lokalavdelningen inte har haft n&gra pengar eller haft mycket
liten ekonomisk verksamhet under dret ska lokalavdelningen anda ha en
revisor. Revisorns uppgift ar da att granska att styrelsen har foljt de beslut
som drsmotet fattat och att det stammer att lokalavdelningen inte har
haft ndgra intdkter eller utgifter. /

Revisorn ska fortfarande skriva en revisionsberattelse till arsmotet, dar ¢ &
det framgadr att granskning har skett och hur revisorn bedémer styrelsens [ Y/
arbete. h

EN ELLER FLERA REVISORER

Lokalavdelningen skriver sjalv in i sina stadgar hur manga revisorer som ska finnas. Det enda
kravet dr att det ska finnas minst en revisor. Det kan vara klokt att valja en revisor och en
revisorsersattare, sa att ndgon kan ta éver om revisorn behdver avsluta sitt uppdrag under
aret.

OLIKA TYPER AV REVISORER

Det finns olika typer och benamningar pa revisorer, till exempel rakenskapsrevisor, sakrevisor
och verksamhetsrevisor. Det finns ocksa revisorer som dr utbildade och godkanda av
Revisorsinspektionen, sa kallade auktoriserade revisorer. Lokalavdelningen behdver inte ha en
auktoriserad revisor. Det ar endast mycket stora féreningar som behdver ha det.

Lokalavdelningen kan sjalv valja vilken bendmning man vill anvanda for sin revisor. Det
viktigaste ar att det finns en revisor som granskar bade verksamhet och ekonomi. Det enklaste
ar att kalla det for revisor. | Svenska Kyrkans Ungas medlemssystem eBas rapporteras alltid
uppdraget som "revisor”, oavsett om lokalavdelningen har utsett en verksamhetsrevisor,
sakrevisor eller anvander ndgon annan benamning.

Svenska Kyrkans Ungas riksférbund har till exempel fyra revisorer: en auktoriserad revisor, en
lekmannarevisor och tva sakrevisorer.
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